
Bist du interessiert? 
Dann sende uns deine aussagekräftige Bewerbung postalisch oder elektronisch an die  
Personalreferentin Sarah Kleiber: bewerbung@caritas-ettlingen.de   

CONCIERGE (M/W/D) IN VOLLZEIT |
AB 01.02.2023

Der Caritasverband für den Landkreis Karlsruhe - Bezirksverband Ettlingen e.V. ist als Wohlfahrtsverband der katholischen Kirche in vielen 
Bereichen sozialer Arbeit, schwerpunktmäßig im südlichen Landkreis, für die Gesellschaft tätig. Für unsere Einrichtung, die Albterrassen 
Waldbronn, welche die Sozialstation sowie die Tagespflege beinhaltet, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt Dich als Verstärkung.

Deine Aufgaben (u.a.):
 � Als Concierge hast Du jederzeit alles im Blick und stehst unseren Gästen und Bewohner*innen charmant und enthusiastisch mit 

Rat und Tat zur Seite
 � Organisation von technischen Dienstleistungen 
 � Sammlung und Organisation von Freizeitangeboten in der Kommune Waldbronn
 �  Erste Ansprechperson in allen Belangen 
 � Organisation von individuellen Dienstleistungen der Gäste und Bewohner*innen 
 �  Telefonservice 

Dein Profil:
 � Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, vorzugsweise in der Hotellerie und/ oder Gastronomie
 � Idealerweise Berufserfahrung im Empfangsbereich 
 � Sehr hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein, Offenheit und Kommunikation 
 � Sehr gute Kenntnisse im Bereich MS-Office

Wir bieten Dir:
 � Einen unbefristeten Arbeitsplatz, an dem Du viel bewegen und bewirken kannst 
 � Ein motiviertes kollegiales Team und ein sehr gutes Betriebsklima
 � Offenheit, Kooperation, Verlässlichkeit, Kompetenz und Respekt als prägende Elemente unserer Unternehmenskultur
 � Eine vielseitige, interessante und sinnstiftende Tätigkeit, in der Du Deine fachliche und menschliche Qualifikation  

zur Geltung bringen kannst
 � Vergütung nach AVR (u.a. Jahressonderzahlung) sowie eine attraktive arbeitgeberfinanzierte kirchliche Zusatzrentenversorgung
 � Einen Arbeitsplatz, der sehr gut durch öffentliche Verkehrsmittel erreichbar ist 

Dein Ansprechpartner:
Caritasverband Ettlingen e.V. • z. Hd. Sarah Kleiber • Lorenz-Werthmann-Straße 2 • 76275 Ettlingen
bewerbung@caritas-ettlingen.de • www.caritas-ettlingen-jobs.de

WAS TREIBT DICH AN?

DAS EIGENVERANTWORLICHE
ARBEITEN.


